Julia Moreira Wenzel Lagos

[J Sao Paulo, SP |1 (11) 94743-1428 |1 juliawenzellagos@gmail.com

Objetivo

Profissional com experiéncia no Departamento Pessoal, atuando em controle de ponto, calculo de
rescisoes, aviso de férias, adiantamentos salariais e gestao de beneficios. Organizacao de eventos
internos e suporte aos colaboradores. Habilidades em gestao de compras e controle de estoque,
com foco em organizacao e eficiéncia. Graduanda no 6° semestre de Psicologia, em busca de
consolidar conhecimentos e se profissionalizar na area

Experiéncia

07 /2024 — 10/2024

Assistente de Recursos Humanos — Departamento Pessoal / Grupasso S.A

Auxiliar no controle de marcacao de ponto, correcao de inconsisténcias e ajustes de jornada;
elaboracao e aviso de férias; calculos de rescisoes contratuais e adiantamentos salariais;
gerenciamento de beneficios (inclusao, alteracao e exclusao). Assisténcia no fechamento da folha de
pagamento, organizacao de eventos internos e apoio a integragao dos colaboradores. Responsavel
pela folha de pagamento de empregados domésticos via eSocial, arquivamento de prontuérios e
atendimento a davidas sobre ponto, pagamentos e beneficios. Gestao de convénios médicos e
odontologicos.

10/2021 - 07/2024

Assistente de Suprimentos - Compras| Grupasso S.A

Responsavel pela cotacao, negociagao e follow-up com fornecedores; controle de estoque e gestao
de processos de compras, desde solicitagao até entrega. Participacao nas auditorias de
recertificacdo ISO 9001. Gerenciamento das compras de MRO, contratagao de servicos, e
desenvolvimento de projetos para reducao de custos. Controle de frota de veiculos locados e
suporte aos departamentos de RH, Fiscal, Contabil e Financeiro. Gestao de compras para
almoxarifado, RH, TI, marketing e facilites.

11/2020 - 10/2021

Jovem Aprendiz — Suprimentos / Plastirrico Industria e comércio LTDA
Responsavel pelo follow-up de pedidos e processos de compras, garantindo o cumprimento de
prazos e resolu¢ao de pendéncias. Alimentagao de planilhas de saving. Arquivamento de

documentos fisicos relacionados a compras, contratos e negociacoes, assegurando organizacao e
integridade dos registros.

04/2019 - 08/2019



Estagiaria - Metavox Comércio de Jornais e revistas LTDA.

Auxilio aos vendedores externos nas vendas de revistas por assinatura da editora Abril.

Entrava em contato e confirmava dados pessoais dos clientes.

Realizava o cadastro na base de assinaturas da editora, negociava a assinatura com os clientes que
desejavam cancelar ou nao prosseguir com a contratacao. Responséavel por emissao e envio de
relatorios diarios de controle de vendas e assinaturas concluidas.

Formacao Académica

e Graduanda de Psicologia — 6° semestre — Universidade Nove de Julho (UNINOVE) - Previsao
de término: 06/2027

Cursos e Especializacoes

RH/SECRETARIADO/AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Instituicao: DataByte
Ano de conclusao: 2019

Duracao: Média (de 41 a 360 horas)

Informacoes Complementares

Habilidade em digitacao rapida e precisa, garantindo eficiéncia nas tarefas administrativas. Boa
comunicacao escrita e verbal, facilitando a interacao com equipes, fornecedores e colaboradores.
Agilidade na execucdo de tarefas e cumprimento de prazos, sempre buscando otimizar processos.
Pontualidade e compromisso com prazos estabelecidos. Proatividade na antecipagao de
necessidades e solugoes criativas. Disposi¢ao para aprender, adaptando-se facilmente a novas
demandas e desafios.
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